» GOMERNG DEL 1 &
[ ::";(Dﬁ;” e Actualizacion afio 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Expediic')n de artde Recomendacion (Presencial) | SERVICIO:

DESCRIPCION

Consiste en proporcionar a la ciudadania buscadora de empleo el documento a través de cual se recomienda
ampliamente para ocupar una vacante en el sector empresarial del municipio o de la regién

CLAVE
IDENTIFICACION

HEIN[BYN\V|=\gEe Articulo 96 Quater, fraccion |, 125, fraccion XI, de la Ley Organica Municipal del Estado de México
JURIDICO y 124, fraccion | del Bando Municipal 2026.

0301020106

VIGENCIA DEL |
Carta de recomendacion. DOCUMENTO A | No aplica
OBTENER:
DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL |
| (ANEXAR LINK)

DOCUMENTO A
OBTENER

HIBRIDO

(ANEXAR LINK)
MODALIDAD Heridnsd :

No aplica X

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL‘
TRAMITE DEBE REALIZARSE |

| A peticion de parte.

ESPECIFlCAR SI ESTE
TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O |[NCENIE]
VERIFICACION Y OBJETIVO DE

LA MISMA

| COPIAS ANOTAR
| CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
| Pf\'['gé\f sL|Ao CANTIDAD DE | ADMINISTRATIVO

| COPIAS (simple, |
|

NO notarial, certificada) |

PERSONAS
FISICAS

ORIGINAL
REQUISITOS

1. Identuﬂcacmn Oficial Vigente NO 1 Art. 124 fraccién 1 del Bando Municipal
vigente

PERSONAS

JURIDICO

EULERTIAS.

No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES

PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica
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‘ MEXICO ‘ Actualizacion afio 2026

PASOS A 1. La persona buscadora de empleo acude a la Unidad de Servicio Municipal de Empleo
SEGUIR QUE por informacion para realizar el tramite

DEBE (D] = 2. Serecaba la informacién de la persona buscadora de empleo

REALIZAR EL 3. Se genera la Carta de Recomendacién con los datos de la persona solicitante
CIUDADANO 4. Acude por su Carta de Recomendacion

5. Se resguarda el acuse de recibido para el archivo

PLAZO MAXIMO EIGIEREN
DE RESPUESTA

COSTO FUNDAMENTO - B _
m JURIDICO Art. 5 fraccion. XXIV del Bando Municipal vigente

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

No aplica

FORMA pe EFECTIVO

PAGO

No aplica No aplica No aplica

. DONDE PODRA No apli
PAGARSE? 0 aplica

OTRAS No aplica
ALTERNATIVAS P

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE|

RESOLUCION | ) L
DEL TRAMITE | Se expide la carta de recomendacion para la persona buscadora de empleo

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA DICEE!
0 NEGATIVA |
FICTA ;

| UNIDAD ADMINISTRATIVA
| DEPENDENCIA U ORGANISMO | RESPONSABLE
Desarrollo Econémico

TITULAR DE WM P. L. APOU. Alejandro Gutiérrez Reyes
DEPENDENCIA

Unidad de Servicio Municipal de Empleo

DOMICILIO

NO. INT. Y
EXT.:

CALLE Plaza Hombres llustres

WG (S Capulhuac
@)

[G{0]HO1\IVAS Centro
(O] VN[O M@ s]/:\SMB]=] De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

52700

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
01713 | 1336451

No aplica unidad.empleo@capulhuac.gob.mx
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MEXICO Actualizacién afio 2026

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O][&][\ No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA IN[eETel[[e¥
OFICINA

DOMICILIO

No aplica NEERINEERE No aplica
EXT.

COLONIA INEETo]le?! VISINI[SIZI® No aplica

(@)
CP No aplica HORARIO Y RIS No aplica
- ATENCION

LADA TELEFONOS ‘ : CORREO ELECTRONICO:
No aplica

No aplica |No aplica

FORMATO(S) | No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ Dénde puedo tramitar una carta de recomendacién?
FRECUENTE

RESPUESTA:

En la Unidad del Servicio Municipal de Empleo

PREGUNTA ‘ ¢La carta de recomendacién se encuentra disponible en alguna pagina web?
FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE

RESPUESTA:

No

¢ Con la carta de recomendacién soy contratado directamente?

No, es de acuerdo a las vacantes de la empresa y el perfil solicitado por el empleador
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

P
S elle N\
APﬁI:.HU C\ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
' TIENEm,

7 A
Ayuntamiento 2025 - 2027 / /
- RVICIQ 7

MUNICIPAL DEL]
EMPLEO

-
~

26/1 0/2026.

P.L. APOU. Alejandro ~T" Lic. en D. Hir tillo, Macia

Reyes Dire e Desarfrollo Econo
Titular de la Unidad de Servicio | 7
Municipal de Empleo




